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A Viztudomanyi és Katasztrofamegel6zési Tudaskézpont (tovabbiakban: Tudaskoézpont) tigyrendjét
(a tovabbiakban: Ugyrend) az allamhéztartasrol szold torvény végrehajtasarol szold 368/2011.
(XI11.31.) Korm. rendelet 10/A. §-aban, az Ugyrend a Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi
Egyetem (tovabbiakban: Egyetem) Szervezeti és Miikodési Rendje (tovabbiakban: SzMR) 36. § (1)
bekezdés c) pontja és 44. § (2) bekezdésében szerint, valamint az Epitémérnoki Kar (tovabbiakban:
Kar) Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (SzMSz) 4. § (8) bekezdés alapjan az alabbiak szerint
hatarozzuk meg.

|. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

_L§
Az Ugyrend célja

(1) Az Ugyrend célja, hogy meghatirozza a Viztudoméanyi és Katasztrofamegeldzési
Tudaskézpont (tovabbiakban: Tudaskdzpont) tevékenységével kapcsolatos — az SzZMSz-szel
nem érintett — alapvetd miikddési, szervezeti, hatdskori, munkarendi és tigyviteli szabalyokat,
eljarasi kérdéseket, valamint a munkavégzésre vonatkozé részletszabalyokat.

2.§
Az Ugyrend hatilya

(1) Jelen Ugyrend hatélya kiterjed:

a)  aTudaskozpont tevékenységében részt vevd, Karhoz rendelt valamennyi, az Egyetemmel
kozalkalmazotti vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban foglalkoztatott
személyre (a tovabbiakban: foglalkoztatott),

b)  a Tudaskozpontban végzett valamennyi tevékenységre és folyamatra.

1l. FEJEZET
KULONOS RENDELKEZESEK

3.§

A Tudaskozpont meghatarozasa

(1) A Tudaskozpont a kari SzMSz 4. § (8) bekezdése értelmében kutatasi, fejlesztési, innovacios
szolgaltatasokat végz0, segitd szervezeti egység, amely az Egyetem Miiegyetemi Gazdalkodasi
Rendszerében (a tovabbiakban: MGR) 024 szervezeti egységszamon nyilvantartott keretekkel
és eszkozokkel 6nalldan gazdalkodik, kozvetlen feliigyeletét a dékan latja el a kari szintti bels6
szabalyozokban meghatdrozott ellendrzési jogosultsigok ¢és feliigyeleti eszkdzok
alkalmazasaval. A Tudaskézpont gazdalkodasara vonatkozdan a szakirdnyitast, tovabba az
ellendrzést a Kancellar altal iranyitott Kancellaria megfeleld szervezeti egységei gyakoroljak.

(2) A Tudaskozpont
a)  neve: Viztudomanyi és Katasztrofamegel6zési Tudaskozpont
b)  angolul: Knowledge Centre for Water Sciences and Disaster Prevention
c)  székhelye: 1111 Budapest, Miiegyetem rakpart 3.
d) levelezési cime: 1111 Budapest, Miiegyetem rakpart 3.

(3) A Tudaskozpont a kari SzZMSz 1. és 2. szamu mellékletében felsorolt, valamint dsszefiiggd
tudomanyag -teriilethez kapcsolodik.
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4.8

A Tudaskozpont bélyegzéinek hasznalati rendje

A Tudéaskozpont bélyegzdinek formai kovetelményeit a bélyegzOhasznalat rendjérdl,
szabalyair6l szol6 8/2018. (VII.15.) szamu dékani utasitas rogziti.

A Tudaskoézpont bélyegzdinek lenyomatat tartalmazé nyilvantartds vezetésével kapcsolatos
feladatokat a gazdasagi iigyintézo latja el.

5.§
A Tudaskozpont f6 feladatai

A Tudaskozpont f6 feladatai:

a) els6dleges feladata, hogy Osszefogja az Egyetem mérnoki és kutatoi hatterét a hazai
viztudomanyi és katasztrofamegel6zési stratégiak kidolgozasanak tdmogatéasara.

b)  Dbiztositja a témaban elérhetd kapacitasok megosztasanak hatékonysagat €s exponalasat a
felhasznalok felé, gyarapitva az egymasra €piilé kutatdsokat, fokozva a tudomanyos
kivaldsagot, valamint tobb szervezeti egység kozos palyazatanak dsszefogasaval novelve
a tdmogatasi forrasok bevonasat.

c)  osszekapcsolja az alapkutatast a vizgazdalkodas és a katasztrofamegel6zés alkalmazott
kutatasaival, fejlesztéseivel, ezzel segitve a kifejlesztett eljarasok atvitelét ipari
alkalmazésba, mikozben a gyakorlat miiszaki igényeit kozvetiti a kutatok felé.

6. §

A Tudaskozpont palyazatokban, projektekben valé részvétele

A Tudéaskozpont részvételi lehetdségei palyazatokban ¢€s projektekben (tovabbiakban:

Osszefoglaloan projekt):

a)  oOnalloan nyujt be palyazatot, ad ajanlatot vagy kezdeményez projektet az altala képviselt
kutatocsoportok kapacitasat bevonva.

b)  mas kari vagy nem kari szervezeti egységekkel, vagy kiilsds partnerekkel kozosen nyujt
be palyazatot, kezdeményez projektet. A projektben betolthet vezetd, vagy nem vezetd
szerepet.

Cc)  mar elnyert projektbe utdlag csatlakozik.

A projekt jellegétdl fiiggéen annak szakmai vezetdje lehet a Tudaskdzpont vezetdje, vagy a
kari, nem kari szervezeti egység, vagy kiilsés partner szakmai felelése. A projekt szakmai
felelése és a projekt adminisztrativ feleldse egyiitt felel a projekt teljesitéséért.

A Tudéskozpont kiildetése elsésorban az, hogy tobb szervezeti egység kutatdit Gsszefogd
projektjeit menedzselje, de indokolt esetekben egyetlen szervezeti egység projektje részére is
biztosithat menedzsmenti kapacitast.

A projektben részt vevO szervezeti egységek kozott a rezsikoltség a szerzOdésben foglalt
szakmai részvétel aranyaban keriil felosztasra. Ilyen esetben a témaszam nyitdsanak helye a
projekt jellegétdl fligg, azt a Tudaskozpont vezetdje és a projekt szakmai vezetdje kdzdsen
hatdrozza meg.

A Tudéaskozpontban végzett projektmenedzsment koltségét az adott projektbdl kell
finanszirozni.
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Amennyiben egy kutaté a Tudaskdzpont szervezeti egységénél alkalmazzak, annak koltségeit
az adott projektbdl kell finanszirozni.

7.8

A Tudaskozpont személyi dsszetétele

A Tudasko6zpont élén az igazgaté all, akit palyazat atjan valaszt ki a dékan és biz meg hatarozott
iddre.

A Tudaskodzpont személyi strukturaja az elvégzendo feladatokhoz igazododan:
a)  igazgato;

b)  gazdasagi ligyintézo;

c) kutato.

A Tudaskodzpont személyi Osszetételét tartalmazo nyilvantartas vezetése az igazgat6 feladata.

8. §

Az igazgaté altalanos feladat- és hataskore

Az SzMSz 10/B. §-aban megfogalmazott igazgatoi feladat- és hataskorokon tal:

a) Az SzMR 35. §-aban, valamint a bels6 szabalyozok altal a szervezeti egységek vezetdire
delegalt feladatok elvégzése, igy kiilondsen koteles a Tudaskozpont folyamataihoz
kapcsolodd kockazatokat felmérni, kiértékelni, a belsé kontrollrendszer szerinti
folyamatba épitett kontrolltevékenységeket milkddtetni, a dokumentumkezelési ¢és
iratkezelési szabalyoknak megfelelden eljarni, a szabalytalansagok nyilvantartasat
naprakészen vezetni.

b) A dékan a Tudaskozponttal kapcsolatos tigyekben, illetve az 024 szervezeti
egységszamhoz kapcsolodd kiadmanyozasi jogkorét az igazgatora ruhazza at.

C)  Azigazgato a Kari Tanacs alland6é meghivottja.

9.§

A gazdasagi iigyintézo feladatai

A Tudaskoézpont gazdasagi ligyvitelét gazdasagi ligyintézé végzi. A gazdasagi ligyintézo
munkakori feladatait az igazgatd kdzvetlen ellendrzése €s iranyitasa alatt végzi.
Akadalyoztatas esetén a Dékani Hivatal Ugyrendje rendelkezik a helyettesitésrol.

Feladatai:

a) A rendelkezésre allo keretek és azok felhasznalasanak nyilvantartasa, ellenérzése, az
MGR rendszer és a Tudaskozpontban vezetett nyilvantartasok segitségével.

b) A Tudaskozpont gazdalkodasaval kapcsolatos (a Kotelezettségvallalasi Szabalyzat
szerinti) ellenjegyzoi feladatok ellatasa.

c)  Kapcsolattartas a Kancellaria Jogi Igazgatosagaval és Humaner6forras Igazgatosagaval,
valamint a Pénziigyi és Szamviteli Igazgatosagaval.

d)  Azutdlagos elszamolasra felvett készpénzallomany kezelése.

e) A szerzédéses munkak, palyazatok adminisztrativ tigyintézése.

f)  Aleltarozassal kapcsolatos feladatok ellatasa az MGR rendszer segitségével.

g) A Tudaskdzponthoz kapcsoldodé munkaiigyi dokumentumok elékészitése.

h) A vonatkozo szabalyoknak megfeleléen az iktatandé dokumentumok iktatasa a
Poszeidon rendszerben.

)] Az igazgatd, valamint a dékan, illetve dékanhelyettesek részére a Tudaskdzpont
gazdalkodasaval kapcsolatos kimutatasok, elemzések 0sszeallitasa.
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J)  abélyegz6-nyilvantartas vezetésével Osszefiiggd feladatok.
K) Az igazgatd, a dékan ¢és dékanhelyettesek altal meghatarozott egyéb adminisztrativ
feladatok elvégzése.

10. §
A szervezeti egység kontrollrendszere

A kockazatértékeléssel, kontrollrendszerrel és a belsé ellenérzési nyomvonalakkal kapcsolatos
tevékenységet, valamint a Tudaskozpont munkafolyamatai leirasara vonatkoz6 szabalyokat
jelen Ugyrenden kiviil a Kar Belsé Kontroll Szabalyzatardl sz6l6 6/2016. (I.1.) sz. Dékani
Utasitas tartalmazza.

11. §
Kapcsolattartas belsoé és kiilsoé szervezetekkel

A Tudéskodzpontot az igazgatd képviseli.

Az Egyetemen beliili mas szervezeti egységekkel torténd egyiittmiikodés soran — munkakori
leirasaban rogzitett feladatkorében eljarva — az adott teriilet feleldse, ligyintézdje is eljarhat.

111. FEJEZET
VEGYES ES ZARO RENDELKEZESEK

12. § Vegyes és zaro rendelkezések
Jelen Ugyrendet a Kari Tandcs hagyja jova, amely 2019. februar 7. napjan 1ép hatalyba.
Jelen Ugyrend megtaldlhaté az aldbbi oldalon: http://epito.ome.hu/szabalyzatok.

Jelen Ugyrendet a Tudaskdzpont gondozza.

Dr. Dunai Laszlo
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